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[bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc528760399]辽宁省2022年普通高等学校专升本考试考生须知
辽宁省2022年普通高等学校专升本考试系统，分为普通专升本报名、退役大学生士兵专升本考生报名、内蒙古民族大学专升本考生报名等三部分，其中包括考生网上注册、修改密码、填报基本信息和网上缴费等环节，为顺利完成报名信息网上填报，考生须认真阅读相关报名文件、了解相关政策，并按照有关要求和规定程序完成升学考试网上报名。
一、普通高等学校专升本考试方式
1、考生应使用IE7、IE8或IE9浏览器登录网上报名系统。
2、在地址栏中直接输入网址：https://dkwb.lnzsks.com登录“2022年辽宁省普通高等学校专升本考试网上报名系统”。进入网上报名页面后，选择需要报名的考试类别进行网上填报基本信息。
二、网上报名的基本步骤
1. 登录网上报名系统（考生首次进入报名系统时请结合自身情况选择需要填报的考试类别进行注册）。
2．阅读考生须知、必读及网报操作手册等材料。
3．输入证件号码、密码、验证码，进入网上报名系统。
4．点按基本信息的“填报”按钮进入报名填报页面，进行基本信息填报。
5．填报完成后点按页面下方的“保存信息”按钮，看到系统提示“保存基本信息成功”后，方可确认填报成功。
6．填报录入后，可返回主界面，再次进入修改或查看填报信息。
7．填报信息确认之后，点击“支付”按钮，可支付相关费用。
8．完成后考生须安全退出系统。
三、密码管理注意事项
1．考生须妥善设置和保管个人密码，以免因密码外泄导致报名信息被非法篡改。在公共场所网报时，要注意密码和个人信息保护，以免泄露。因保管不善和使用不当产生的一切后果考生自负。
2．考生忘记了密码，可先通过密码找回功能重置新密码；若考生无法通过密码找回功能找回密码时，须考生向所选报名点反应，通过报名点重置考生密码，考生登录系统设置新密码。
四、特别提醒
1．网上报名系统将在网报规定截止时间准时关闭，考生要严格按照网上报名流程，在规定时间内上网填报报名信息，不要错过网上报名时间。
2．考生应尽早确定本人填报信息和完成网上报名操作，避免因网络即时访问量增大导致网络出现不流畅、运行缓慢、拥塞等问题，甚至偶遇当地突发停电、网络故障等不可预知情况，影响报名信息保存，给自己造成无法按时提交网上报名信息的严重后果。
3.考生应认真填写每项基本信息或选项，填写后仔细检查。在网上报名时间截止前，如考生本人未到选定报名点进行现场确认，考生可以随时登录系统，修改自己的报名信息；已经在报名点进行现场确认的，如确有修改必要，必须与报名点工作人员取得联系，取消初步确认，重新修改信息后，再次去报名点进行现场确认。考生每次登录系统填报完毕后，要选择保存并安全退出。
4.网上报名结束后，考生需在规定的现场确认时间段内，携带有效身份证件和审核材料，到自己选定的报名点进行现场资格审核和身份信息采集。如果没有到报名点进行确认，视为自动放弃报名资格。
5.网上报名过程中遇到问题时，请考生及时与报名点或县（市、区）以上各级管理人员联系。
[bookmark: _Toc528760400]需要做什么？
· 第一个环节：

· 第二个环节：

[bookmark: _Toc528760401]登录系统前
· 考生根据自己的情况，确认并选择合适的报名类型。报名类型:普通专升本报名、退役大学生士兵专升本考生报名、内蒙古民族大学专升本考生报名等；
· 在考生找到要报名的类型后点击，进入注册页面，点击右上角的考生须知，请每位考生认真阅读。
为什么要这样？
第1， 每位考生的需求不一样，根据自己的情况选择报名类型；
第2， 考生需要认真阅读报名流程。

[bookmark: _Toc528760402]
具体报名流程：
[image: ]
[bookmark: _Toc528760403]具体怎么做？
1. [bookmark: _Toc528760404]注册系统
1.1 [bookmark: _Toc528760405]怎么操作
当考生首次登录系统时，必须先通过注册的方式获取相应报名类型的登录帐号与密码。
1.2 [bookmark: _Toc528760406]要注意什么
1 不同的报名类型填报时需要分别进行注册。
2 请考生务必牢记注册时设置的“密码问题”与“密码答案”，这两项信息是登录密码丢失后考生自行找回密码的重要验证项数据。
2. [bookmark: _Toc528760407]登录系统
[bookmark: _Toc528760408]2.1 怎么操作
进入登录页面，输入注册时的证件号码、密码及4位验证码，点击登录按钮，登录网上报名系统。特别注意：考生注册之后就可以对密码进行修改。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc528760409]2.2 遇到问题怎么办
1）“请核对证件号码、密码是否输入正确”
当出现如题所示的错误提示，说明：
① 输入证件号码或密码时输错了，重新输入证件号码或密码，再次点击登录。
② 没有正确选择报名类型，请返回报名入口选择页面重新选择正确的报名类型。
2）忘记密码
考生忘记了密码，可先通过密码找回功能重置新密码；
若考生无法通过密码找回功找回密码时，可以向相应报名点反映，要求重置密码即可。办理结束后，考生须当场确认重置密码是否成功并设置新密码。
3. [bookmark: _Toc528760410]阅读考生须知
[bookmark: _Toc528760411]3.1 怎么操作
仔细阅读考生须知，阅读后点击“关闭窗口”按钮进行下一步操作。
[bookmark: _Toc528760412]3.2 要注意什么
必须点击“关闭窗口”按钮才能进行下一步操作。
4. [bookmark: _Toc528760413]修改密码
[bookmark: _Toc528760414]4.1 怎么操作
依次输入原密码、验证码、新密码、确认新密码，点击“保存”按钮完成修改密码的操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc528760415]4.2 要注意什么
1 新密码密码长度建议8位以上，不超过20位的大写字母和小写字母、标点和数字的集合；
2 不要使用过于简单的密码，如00000000、12345678等；
[bookmark: _Toc528760416]4.3 遇到问题怎么办
1）“密码错误”
当出现如题所示的错误提示，说明输入的原密码有误，请重新输入原密码。
2）“验证码错误”
当出现如题所示的错误提示，说明验证码输入有误，或者验证码已经过期。请刷新验证码，按新验证码重新输入。
3）与新密码有关的错误
1 新密码与旧密码不能相同：请输入与旧密码不同的密码
2 两次输入的新密码不一致：请重新输入新密码及确认新密码
5. [bookmark: _Toc528760417]进入主界面
普通专升本报名界面：
[image: ]


退役大学生士兵专升本报名界面：
[image: ]

内蒙古民族大学专升本报名界面：
[image: ]

[bookmark: _Toc528760418]5.1 要注意什么
① 图片中所示的倒计时及截止时间只是示意，实际情况以网站上的真实时间为准。
② 考生信息包括考生姓名、性别、出生日期、毕业中学、报考科类，报名类型等，只有考生填报了基本信息后才会显示这些信息。
③“修改”按钮用于进入基本信息填报页面填报信息。
④“支付”按钮用于网上支付收取报名费用。当某类报名不收取报名费用时则该“支付”按钮不会出现。
6. [bookmark: _Toc528760419]填报修改报名信息
[bookmark: _Toc528760420]6.1 怎么操作
点击主界面的基本信息“修改”按钮进入填报页面，考生真实完整填写基本信息与本人简历(从最后学历起)两大部分的各项内容。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc528760421]6.2 要注意什么
①报名点务必正确选取。一定要选取考生本人归属地报名点。
[image: ]如考生选错报名点（非归属报名点），现场确认环节所属报名点将不能获取到考生的报名信息，同时需要相关报名点做一系列的调整工作，给考生自身带来不必要的麻烦。
②本人简历的年与月格式为4位数字的年份与2位数字的月份。
③当保存信息时，系统会对各数据项进行检查校验，对未填或不合法项进行相应的提示，请考生按提示修改。
④系统保存报名信息是需要时间的。基于网络和在线人数的压力，这个时间可能会有点长，所以在填完报名信息，点击保存按钮后，可能会有稍长的等待时间，请不要着急和紧张，不要频繁刷新网页，不要随便关闭网页；给系统一点时间，它会保存成功的。
⑤填报完保存提示成功后，即可按“返回首页”退出填报页面。
[bookmark: _Toc528760422]6.3 遇到问题怎么办
1）无法确定所属报名点
1 请查看网报系统入口的“报名确认点信息查询”项，或“辽宁招生考试之窗”网站上的相关报名规定文件，确定归属的报名点。
2 通过联系当地报名点咨询其归属的报名点。
2）长时间未使用系统，需要重新登录系统
长时间停留在填报页面无动作，回到系统操作时系统会显示“系统会话过期，请重新登录系统”，此时需要考生重新登录进行填报。
7. [bookmark: _Toc528760423]查看或再次修改报名信息
[bookmark: _Toc528760424]7.1 怎么操作
与填报修改报名信息操作相同，再次通过“修改”按钮进入填报页面进行查看或修改，修改后再次保存信息即可。请注意如已由管理端确认了考生状态之后，考生是无法修改自己的基本信息，需要联系报名点取消确认，考生方可修改自己的基本信息。
[bookmark: _Toc528760425]7.2 要注意什么
①只有修改了信息才需要再次保存。请不要频繁点按“保存信息” 以免对系统带来不必要的影响。
②报名截止时间过后，修改按钮将变为不可操作状态。
③考生可随时在主界面中查看自身的“填报状态”。
8. [bookmark: _Toc528760426]报名费用支付
[bookmark: _Toc528760427]8.1 怎么操作
点击主界面中的报名费用“支付”按钮（见下图），
[image: ]
系统弹出确认窗口确认后，即可进入网上银行相关页面进行支付。
[image: ]
考生选择需要进行支付的银行。
选中其中的一家银行后会转入指定的银行支付界面（如中国银行），各家的银行各不相同。
[image: ]
最后根据各家银行的界面及指引输入相关银行卡信息或网银用户名、密码、验证码等（有的还需要通过获取手机交易码录入到系统中），最终完成报名费用的支付。
[image: ]
支付成功后，千万不要直接关闭支付网页，等待银行页面自动跳转或手动直接跳转的方式,
[image: ]
跳转到显示支付成功的弹出窗口后，点“确认”后，

[image: ]

[image: QQ图片20141115222236]
就可以按上图的点按“关闭页面”，从网上银行页面转到考生报名系统页面，
[image: ]
通过“返回首页”即返回考生报名的主界面，如下图
[image: ]
此时报名费用后面已显示“已支付XXX元”。
[bookmark: _Toc528760428]9.2 要注意什么
①考生在填报完基本信息，并核对无误后，可以进行网上缴费，然后才能到指定的报名点现场进行资格审查。
②各家网上银行的操作与界面提示及流程不一样，网上支付时需要按银行提示指引操作。
③大多数的银行需要安装相应的安全控件以保证交易的安全，请在银行页面下载安装。
④如不同报名类型的报名费用不一致，交易时请认真核对金额，检查是否与要缴的费用相一致。
⑤通过选取的银行显示支付成功后，不要直接关闭网上支付网页，等待银行页面自动跳转或手动直接跳转，跳转到显示支付成功的弹出窗口中按提示进行后续操作。
[bookmark: _Toc528760429]9.3 遇到问题怎么办
1）在未支付的情况下点按“支付”后不能打开网上银行页面
当点按“支付”铵钮后，浏览器不能打开网上银行页面，请检查是否运行了安全网管软件或浏览器第三方插件，阻止浏览器正常打开页面，关闭掉网管软件或浏览器第三方插件再次尝试。
2）支付成功返回主界面，报名费用后的支付状态未改变到“已支付XXX元”
通过网上银行支付成功后，如报名费用支付状态仍是“未支付”时，请考生等待３－5分钟后，手动点按顶部的“首页”菜单刷新支付状态。
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