绥化学院2022年专升本推免考查

考生操作手册

一、考前设备准备

1.后置设备准备

设备：使用手机/电脑（保证考试期间有足够电量、不断电）。

软件：钉钉APP。

外设：摄像头（手机摄像头）。

网络：保证网络畅通。

后置设备位置要求：后置设备要求放置在考生身后45度位置，摄像范围须覆盖考生躯干、桌面、前置电脑或手机。
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注意事项：

面试过程中后置设备必须关闭所有无关软件，如微信、QQ等，手机调至到飞行模式，使用wifi连接网络，不得接打电话，不能锁屏。

2.前置设备准备

设备：使用电脑/手机。

软件：设备安装好钉钉，使用另一个钉钉号登陆。

外设：摄像头（电脑自带或外接摄像头，手机自带摄像头）。

网络：保证网络畅通。

机位位置要求：能够看到考生正面画面。

注意事项：建议使用电脑，配备麦克风、音箱、摄像头。
二、考试前系统准备

1.前置设备和后置设备同时安装钉钉软件，提前注册并登录钉钉账号，钉钉账号名称使用考生姓名+出生日期+报考专业。

2.演练前秘书建立备考群（以考场序号前置、后置命名）并将考生拉入相应群，由秘书验证考生身份，对前置、后置设备进行调试，模拟考查流程。

三、考查流程

1.开考前检查前置和后置设备，确保设备、网络、电源正常；考生不能佩戴手表、手链、发卡和其他与考试无关设备或物品；电脑设置好北京时间，作为考试参考时间，考生须注意答题时间；考生前置麦克打开，后置麦克关闭。

2.开考前40分钟，秘书开启视频会议，并按要求调整视频监控位置。

3.开考前20分钟，秘书检查证件、核对考生信息，身份证、与人脸同屏幕，与考生信息核对单对照，前后摄像头分别验证。

4.在秘书的指挥下，使用后置摄像头顺时针360度旋转，检查考场环境。

5.考前处理好个人事宜，考试过程中考生本人不得离开监控区域，任何情况下信号中断或学生离开监控区域，考试成绩无效。

6.按随机顺序将考生拉入网络考场群，考查开始。

7.考查环节包括自我介绍和基本素养及职业适应能力面试，共计11分钟。考生随机抽取题签。
8.考查结束后，退出网络考场群。
附件1：手机下载钉钉APP

附件2：电脑端安装钉钉客户端

附件3：注册钉钉账号（手机/电脑）

附件1：手机下载钉钉APP

方式一：用软件商店搜索钉钉两个字。下载并安装钉钉App。
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方式二：

电脑浏览器打开钉钉官网（https://www.dingtalk.com/），点击“下载钉钉”按钮，进入下载页面。
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2.在下载页面，可以根据手机/平板系统的不同，选择不同的二维码，使用手机扫描二维码下载。
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附件2：电脑端安装钉钉客户端

1.电脑浏览器打开钉钉官网（https://www.dingtalk.com/），点击“下载钉钉”按钮，进入下载页面。
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2.在下载页面，可以根据操作系统的不同（Windows、Mac），选择不同的链接，点击下载。
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3.安装钉钉客户端（Windows）

（1）双击下载好的钉钉安装包，进入安装界面。
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（2）选择安装位置，点击下一步。
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（3）开始安装。
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（4）安装结束，点击完成。
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附件3：注册钉钉账号（手机/电脑）

1.打开钉钉APP
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2.应用登录界面之后，点击右上方的“新用户注册”。
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3.进入新用户注册界面之后，首先输入注册的手机号，点击“下一步”，收到验证码之后，进行验证完成。
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4.验证码验证完成之后，进行设置密码，输入密码之后，点击下一步。
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5.密码设置完成之后，需要填写基本的信息，包括姓名，行业，职务，点击进去应用。
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6.注册成功之后，就能够正常使用钉钉APP（图片显示仅供参考）。
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