
重庆工商大学2023年上自考计算机上机实践考试须知
一、本次实践上机考试时间、地点
考试时间：具体考试时间请随时关注重庆工商大学继续教育学院的官网
考试分组时间详见考试座签
考试地点：待定
考试座签查询网址：https://cjy.ctbu.edu.cn/zxks.htm中实践考核栏目 ，咨询电话：62768561
二、注意事项
1、考生必须凭身份证、准考证进入考场参加考试。
2、考生请注意自己考试时间，必须提前30分钟到考场等候，过时不能参加考试。
3、考生请于考试前一周在https://cjy.ctbu.edu.cn/zxks.htm中实践考核栏目查询座签、考试时间和教室号。
三、考试大纲
[bookmark: _GoBack]专科00019：（考试时间为60分钟 环境：Windows）
     1、windows下目录和文件操作
 	能熟练操掌握目录和文件的新建、改名、复制等常用操作。
     2、word系统下汉字录入及排版
能按题目要求的格式、方式以及路径录入题中所给的文章，并能按要求设定字体、段落格式等常用排版操作。
     3、Excel表格操作
     能根据题目所给出的要求建立表格数据，熟悉常用公式的运用，并能设计出简单的统计图。
本科00052：（考试时间为60分钟，环境：VisualFoxpro6.0）
    1、项目管理
     项目文件的建立和项目相关信息的编辑。
2、数据库操作
     能按照题目中给出的数据库设计要求建立数据库文件和数据表并在此基础上对数据库进行修改、增加等操作以及索引、校验规则等的建立。
	3、视图操作
	能建立简单的视图界面以及查询功能
    4、编程序
     能够编制相应的简单程序。    
